CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
PHAT TRIEN KY THUAT VA PAU TU Ddc lap — Ty do — Hanh phtic

SO : /2024/TTr-HDQT Ha ngi, ngay  thang 05 ndm 2024

TO TRINH

Vé vige Thong qua Quy ché lam vigc
tai Dai hoi dong cd déng thieong nién nim 2024 Cong ty ITD

Kinh giri: Dai hoi dong co dong
Cong ty ¢0 phan phat trién ky thuat va dau tw

- Cén cit lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14, ngay 17/06/2020;

- Cdn cib Diéu 1é t6 chire va hoat déng cia Céng ty C6 phan phdt trién kj thudt va
dau tu (ITD).

Pé dam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chii va tudn thi phap luat; dong
thoi nhim tao diu kién thudn lgi cho cong tic td chire, an toan va trit tu trong qué trinh
din ra Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2024 ciia Cong ty c¢b phan phat trién ky
thuat va ddu tu (ITD) theo dung quy dinh hién hanh ctia phap luat, Héi dong quén tri Cong
ty xin kinh trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét va thong qua Quy ché 1am viéc tai cudc
hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién ndm 2024,

(Du thao Quy ché lam viée tai cudc hop PHDCD thuwong nién ndm 2024 kém theo)

Xin trin trong cam on!
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~ CONGTY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TRIEN KY THUAT VA PAU TU baoc lap — Tu do — Hanh phuc

So : /2024/QC-DHDCD Hé néi, ngay thdng 05 ndm 2024

QUY CHE LAM VIEC
TAI DAl HOI PONG CO PONG THUGNG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN KY THUAT VA PAU TU

Piéu 1. Pham vi 4p dung va dbi twong ap dung.

1. Quy ché tb chirc Dai hoi ddng cb dong sir dung cho viée td chirc Dai hoi dong ¢d
d(‘)ngr thuong nién nam 2024 Cong ty ¢d phan phat trién ky thuat va diu tu (sau day
goi tat 1a Cong ty).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cic bén tham gia Dai hoi, didu
kién, thé thtc tién hanh Dai hoi.

3. C(:)’ dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cdc quy dinh tai Quy
ché nay.

Didu 2. CS dong tham du Pai hoi dong co dong.

1. CéAc cb dong cua Cong ty déu c6 quyén tham dyu Dai hoi dong c¢b dong Cong ty cd
phén phat trién k¥ thuat va du tu (ITD);

2. Cb dong va/hoic dai dién theo Uy quyén khi vao phong Dai hoi phai co mit dung
thoi gian quy dinh va lam thud tuc ddng ky véi Ban td chirc Dai hoi; ngdi ding vi tri
hoic khu vue do Ban t6 chirc Pai hoi quy dinh; c¢b dong khi di ra ngoai hoi truong
phai théng bao cho Ban thu ky va dugc su ddng y cuia Poan Chil tich;

3. Trong thoi gian dién ra Dai hoi cd dong, cac ¢b déng phai tuan thi theo s hudng
dén ctia Poan Chu tich, rng xt vin minh, lich sy va gift trat ty Dai hoi;

4. Céc cb dong phai gitt bi mat, thuc hién ding ché do st dung va bao quéan tai liéu,
khong sao chép, ghi &m dua cho nguoi ngoai Pai hoi khi chua duge Doan Chu tich
cho phép;

5. Ngudi dugce uy quyén tham du Dai hoi khong duoc ty quyén lai cho ngudi thir ba
tham du Pai hoi;

6. Khong hut thude 14 trong phong Dai hoi;

7. Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai
hoi. Tt ca cac may dién thoai di dong phai tit hodic khong dugc dé chudng.

Diéu 3. Poan Chii tich.

1. Doan Chu tich gbm 2-3 ngudi, bao gbém 01 Chu tich va 1-2 thanh vién. Chu txch
Hoi ddng quan tri 13 Chu tich Poan Chu tich va la ngudi Chu toa Dai hoi dong cb
dong. Poan Chu tich diéu hanh cong viéc cua Dai hoi theo ndi dung, chuong trinh
ma Héi dong quan tri (HPQT) da du kién thong qua trude Pai hoi.

2. Nhiém vu cta Poan Chu tich:

a. DPiéu hanh cac hoat dong cta Dai hoi dong cbd dong Cong ty theo chuong trinh du
kién ciia HDQT da duoc Dai hoi déng cd dong thong qua;
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Hudng dan céac dai biéu va Pai hdi thao ludn cac ndi dung c6 trong chuong trinh;
Trinh dy thao, két ludn nhiing vén dé can thiét dé Dai hoi bidu quyét;

Tra Iérirnhtrng vé&n dé do Pai hoi yéu cau.

Giai quyét cac van d& phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

Nguyén téc lam viéc ctia Doan Chu tich:

Doan Chu tich lam viéc theo theo phan céng ctia Chu tich Poan Cha tich - Chu toa
Dai hoi.

Pidu 4. Ban Thw ky Pai hi.

1.

€.

Thu ky ctia Pai hoi do Chu toa gidi thi¢u; Doan chu tich ¢o thé gidi thiéu thém
(khong qua hai) thanh vién gitp viéc cho Thu ky dai hdi va phai dugc Dai hoi bicu
quyét tin nhiém; Ban Thu ky chiu trach nhiém trude Poan Chu tich, Dai hoi d@)ng
cb déng v& nhiém vu ctia minh va duéi sy diéu hanh ctia Doan Chu tich Pai hoi.
Nhiém vu cua Ban Thu ky:

Gitp Doan Chu tich kiém tra tu cach cta cd déng va dai dién ¢6 dong du hop (khi
cin thiét);

Hb trg Poan Chu tich cong bd du théo céac van kién, két luan, Nghi quyét cua Pai

- hdi va thong bao ctia Poan Chu tich guii dén cac ¢o dong khi duoc yéu cdu;

Tiép nhén, ra soat ’phiéu dang ky phat biéu cac y kién cua céc co dong, chuyén
Poan Chu tich quyét dinh.

Ghi chép c‘{éy dt trung thuc toan b ndi dung dién bién Pai hoi va cac van dé da
duoc cac ¢d dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai hoi;

Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Dai hoi;

Pidu 5. Ban t6 chirc Dai hji.

1;

C.

Ban td chitc Pai hdi do HPQT va Ban TGD phin cong, chiu trach nhiém trudge
HDQT, Doan Chu tich, Pai héi dong c6 dong ve nhiém vu cta minh.

Nhiém vu ctia Ban té chire Dai hoi.

Thue hién cac nhiém vu theo quy dinh va phan cong cia HDQT lién quan BPHDCD
Cong ty;

Thudng xuyén cdp nhit c¢d dong dang ky tham du Dai hoi dé théng bao cho Chu
tich doan;

Thye hién céc yéu cdu khéc theo yéu cdu ctia Ch tich doan, Dai hoi dong c6 dong;

Pidu 6. Ban kiém phiéu.

1.

Ban kiém phiéu ctia Dai hoi gdm 03 ngudi, bao gom 01 Trudng Ban va 02 thanh
vién do Chii toa gi6i thiéu va dugc Dai hoi bicu quyét tin nhiém.

Nhiém vu cia Ban kiém phiéu.

Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phicu va chiu trach nhi¢m truéc Doan Chi
tich, Pai hdi dong cb dong khi thye hién nhiém vu cta minh.

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg vén @ xin biéu quyét tai Dai hoi;

c. Nhanh chong thong bao két qua bidu quyét cho thu ky;

Xem xét va bdo cdo Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé két qua bicu quyét.




Piéu 7. Thao luin tai Dai hoi.
1.

Nguyén tic:

Vjéc t‘héo ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc
van dé trinh bay trong chuong trinh noi dung Pai hoi dong c6 déng;

Cd dong ¢6 ¥ kién dang ky ndi dung vao Phiéu dat cdu héi va chuyén cho thu ky
Pai hoi;

Thu lf}'/ Dai hoi s& sdp xép cac Phiéu dat cau hoi cta ¢d dong theo tht tu dang ky va
chuyén 1én cho Doan chu tich;

C6 dong khi can phat biél{ hogic tranh ludn thi gio tay, chi khi duge Doan Cht tich
nhﬁt tr1: m&i duoc phat biéu. Mdi ¢d dong phat biéu khéng qua 05 phit, ndi dung
cén ngin gon, tranh trung lap.

Giai dap y kién cta cac ¢b dong;

Trén co s& Phiéu da!: c:?u} héi cia cd déng, chu toa hodc thanh vién do chu toa chi
dinh sé& giai dap y kién c6 dong;

Trudng hop do gidi han vé thoi gian to c}}trc,‘céc ciu héi chua dugc tra 10i truc tiép
tai Dai héi s& duge Cong ty tra 161 truc tiép bang van ban.

Didu 8. Biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai hoi:

1.

a.

Nguyén tic:

T4t ca cac vAn dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai dugc
DHDCP thao ludn va bidu quyét cong khai.

Phiéu bidu quyét dugc Cong ty in, dong dau treo va gui truc tiép cho cb dong tai
dai hoi (kém theo bd tai li€u moi tham du DHDCD). M®bi ¢b déng duge cip 01
Phiéu biéu quyét. Trén Phiéu bicu quyét c6 ghi rd ma sb cb dong, ho tén, sé phiéu
bidu quyét ctia cd déng do.

Céch thire biéu quyét:

Cb dong va/hodic dai dién theo Gy quyén ciia ¢ dong biéu quyét (tan thanh, khong
tan thanh, v kién khac) mot van dé bing cach bidu quyét truc tiép tai Pai hoi.

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cdc cd dong biéu quyét dong y thong qua thi
gio Phiéu bicu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh ddu mi c6 dong
va s6 phiéu biu quyét tuong tmg ciia timg ¢6 déng dong y. Tuong ty theo su diéu
hanh ciia Chi toa céc cb dong biéu quyét khong ddng y hodc khéng cé y kién s& 1an
lugt gio Phidu bidu quyét.

Nguyén tic va Thé 18 biéu quyét.

Dai hoi ddng cb dong thudng nién théng qua céc quyét dinh thude thdm quyén

bing hinh thirc biéu quyét tai cudc hop.

a.

Nguyén tde v thé 1é biéu quyét tai Dai hoi déng c6 dong.

Viéc bidu quyét duge tién hanh cong khai, truc tiép theo sy diéu hanh ctia Poan
Chii toa dai hoi va chi sir dung céc thé bidu quyét do Ban t6 chitc Pai hoi phat
hanh.

Thé biéu quyét 1 thé in sin, theo mau cla cia Cong ty va ¢ dong diu treo cua
Cong ty, phét cho ¢ dong khi ding ky tham du Dai hoi.

(8]




Pé thuén loi va nhanh chong trong cong tac kiém phiéu biéu quyet Dai h01 su dung
thé bidu quyét dchrc in san trong d6 c6 céc thong tin: ma 56 ¢ dong, 56 luorng ¢h
phan s hiru. Moi ¢ dong tham du Pai hoi duge phat 01 (mdt) thé biéu quyet

Trinh tu biéu quyet s& thuc hién theo trit ty biéu quyet dbng v, bidu quyet khong

ddng y, y kién khéc. Tiy theo thuc té, Ban kiém phleu s& lua chon viée dém kiém

thé biéu quyét déng y hoac khong dong v va y kién khac dé thuc hién viéc kiém

phleu. Viéc thong bao sb litu biéu quyet s& duoc thuc hién ngay sau ting ndi dung

bidu quyét, va chi biéu quyét tiép cc nodi dung sau khi da co s6 liéu ctia ndi dung

bidu quyét trude. Viée kiém phiéu do ban kiém phiéu thyc hién.

Két qua biéu quyét dong y, khong dong v, v kién khac 1a tong s6 ¢b phan so hitu

duoc tong cong tir céc phiéu biéu quyét twong tmg.

Thé biéu quyét va viée biéu quyét duge coi 1a khong hop 18 khi ¢6 mét trong nhiing

yéu t6 sau day:

+ Thé biéu quyét khong do Ban t6 chirc phat hanh theo mau quy dinh;

+ Thé bidu quyét rach, khong con nguyén ven, khong con du cac théng tin phuc
vu cho kiém soat kiém phiéu,

+ Khi bidu quyét, ¢b déng lua chon nhiéu hon mot (01) phuong an.

Cac quyét dinh cua cudc hop Pai hoi d’éng co dong duoc théng qua hop 1é khi ddp

ttng ty Ié theo quy dinh tai Piéu lé Cong ty ITD va phit hop quy dinh cua phdp ludt.

Piéu 9. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hoi dong ¢b dong.

Bién ban hop Dai héi ddng ¢b dong phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac

Dai hoi.
Pidu 10. Pidu khoan thi hanh.

Quy che nay gdm 10 Piéu; C6 dong, ngudi dai dién theo Uy quyén tham du hOp

Dai hoi dong cb dong phai chép hanh nghlem chinh Quy ché 1am viéc tai Dai hoi ddng co
doéng Cong ty. C6 doéng vi pham Quy ché nay thi tiy theo murc do cu thé, Poan Chu tich s&
xem xét va ¢6 hinh thire xt ly theo Diéu 18 Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai héi dong cb dong Cong ty bidu

quyét thong qua.

Noi nhén: T/M HOI DONG QUAN TRI ITD
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- Luwu HS HDPQT, BKS, VT, TKCty; f%f’\j?:?»?

CONG TY '\
€O 5>H-£\N &




